
 

    

 

 
 
 
 
 

 
 

 

 
 

CONTATTI | Andrea Vazzano_Tel. 040 366434 • Rosa Fraumene_Tel. 040 3750230 
  

Organizzato da Confindustria Alto Adriatico per il tramite di FORMINDUSTRIA FVG 
  
 

 
 

CORSO di FORMAZIONE (12 ore) | Online 
La gestione amministrativa del personale dipendente 

 

4-11-18-25 novembre 2025 • 9.00-12.00 
  
 
DOCENZA | Dott.ssa Serena Badan_ Consulente del lavoro in Padova e convegnista in ambito del lavoro 
 

QUOTA DI PARTECIPAZIONE | € 360,00 + IVA a persona  
   

 
OBIETTIVI 
Fornire le conoscenze tecniche necessarie per una corretta gestione degli adempimenti relativi al rapporto di lavoro dipendente. 
 

                                                                                                        CONTENUTI 
 

4 NOVEMBRE 
Le diverse tipologie di rapporto di lavoro e le loro 
caratteristiche:  
 Il rapporto di lavoro a tempo indeterminato  
 Il rapporto di lavoro a tempo determinato  
 Il lavoro intermittente  
 Il contratto di apprendistato  
 Il rapporto di lavoro a tempo parziale  
 
11 NOVEMBRE 
 I contratti di lavoro agevolati  
 Il collocamento obbligatorio 
 Smart working – adempimenti, normativa semplificata 

e normativa ordinaria  
 
18 NOVEMBRE 
La costituzione del rapporto di lavoro dipendente – Analisi 
degli adempimenti amministrativi dalla lettera di assunzione 
alle comunicazioni obbligatorie: 
 La lettera di assunzione  
 Il patto di prova  
 Le comunicazioni obbligatorie  
 Diritti e doveri del datore di lavoro e del lavoratore  
 La certificazione del contratto di lavoro 
 Welfare aziendale 
 La detassazione dei premi di risultato 

25 NOVEMBRE 
I compensi relativi al tempo lavorato:  
 Lavoro ordinario  
 Lavoro straordinario  
 Lavoro notturno  
 Lavoro festivo  
 Riposo settimanale  
 Indennità di trasferta e trasfertismo 
 
I compensi relativi ai periodi non lavorati, i compensi 
non mensili ed i benefit: 
 Festività  
 Ferie e permessi  
 Malattia  
 Infortuni sul lavoro e malattie professionali  
 Maternità e congedi parentali  
 Integrazioni salariali  
 Congedo matrimoniale  
 Mensilità aggiuntive  
 TFR 
 

 
_____________________________________________ 
DOCENZA | Dott.ssa Serena Badan 
Consulente del lavoro in Padova e convegnista in 
ambito del lavoro 

   

 
DESTINATARI | Responsabili HR ed operatori degli Uffici del Personale 
 

La quota di partecipazione di 360,00€ + IVA è riservata alle Aziende Associate a Confindustria Alto Adriatico.  
Per iscrizioni multiple della stessa azienda al corso:  -10% (2° iscritto) | -15% (3° iscritto) | -20% dal 4° iscritto in poi 
Per aziende non associate è prevista una maggiorazione del 40%.  
 

ISCRIZIONE_online | Entro 27.10.2025 

 

 

 

AREA LAVORO | RELAZIONI INDUSTRIALI 
INFO | Dott. Alessandro Carta_Tel. 040 3750208 
          | Dott. Stefano Hauser_Tel. 040 3750214 

  | Dott. Paolo Colaussi_Tel. 0481 33101_int.313 

https://assets-eur.mkt.dynamics.com/060dd841-94ad-4c9b-8705-3d99ed73c961/digitalassets/standaloneforms/2da69969-3599-f011-b4cc-000d3ab5854f?readableEventId=69_CORSO_12_ore_Gestione_amministrativa_del_personale_dipendente_4-11-18-25_novembre_2025_online2932298570
https://assets-eur.mkt.dynamics.com/060dd841-94ad-4c9b-8705-3d99ed73c961/digitalassets/standaloneforms/2da69969-3599-f011-b4cc-000d3ab5854f?readableEventId=69_CORSO_12_ore_Gestione_amministrativa_del_personale_dipendente_4-11-18-25_novembre_2025_online2932298570


 

    

 

 
 

IL SALDO DELLE QUOTE ANDRÀ EFFETTUATO SOLO AL RICEVIMENTO DELLA FATTURA con bonifico bancario a favore di: 
FORMINDUSTRIA FVG – Corso Cavour 2/2 | 34132 TRIESTE - P.IVA 00818600322. 
Banca Popolare di Cividale - Trieste IBAN: IT 32 K 05484 02201 000000420687. 
Il corso sarà attivato al raggiungimento del numero minimo di partecipanti previsto. 
A chiusura dei termini di adesione l’avvio del corso sarà confermato via mail a tutti gli indirizzi mail indicati nella scheda di 
adesione. E’ previsto il rilascio di dell’attestato di frequenza. 
  
MODALITÀ DI DISDETTA | comunicazione scritta a: c.visintin@formindustria.org 
L’iscrizione potrà essere annullata fino alla scadenza dei termini di adesione senza alcun corrispettivo. 
Dopo tale data o in caso di mancata partecipazione senza comunicazione, verrà addebitata l’intera quota di partecipazione. 
È possibile indicare un altro nominativo della stessa azienda in sostituzione dell’iscritto in qualsiasi momento. 
  
POSSIBILITÀ DI FINANZIAMENTO | Per aziende aderenti a Fondimpresa le quote di partecipazione possono essere interamente 
finanziate con l’attivazione di un Piano Formativo.  Per preventivi ed assistenza nella presentazione, gestione e rendicontazione dei 
piani, contattare Formindustria FVG – Dott.ssa Elena Clari - tel. 040366434 - e.clari@formindustria.org. 

mailto:c.visintin@formindustria.org
mailto:e.clari@formindustria.org

